北京工商大学值班情况记录表
	单位名称
	
	值班日期
	2026年   月   日

	值
班
员
	值班地点
	姓 名
	到岗时间
	离岗时间
	带班领导

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	值
班
情
况
记
录
	值班员签字：

	待
办
事
宜
	


注：此表由值班员如实填写，各单位可根据实情增补记录内容并妥善保存。
- 2 -

